
 

   

 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 

Wrocław, 12 maja 2025 r. 
 
 
 
 
 
 
 

Postępowanie nr 1/2025/ZAM 
 

Świadczenie usług cateringowych na potrzeby Programu Poczta Obiadowa 
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I.​ Zamawiający 
Fundacja Mniej Więcej 
ul. Śliczna 5/20, 50-566 Wrocław 
NIP: 8992937345 
E-mail: fundacja@mniejwiecej.ngo​
Tel. +48 790 221 192 
 

II.​ Przedmiot zamówienia 
Kod CPV: 55520000-1 
Nazwa kodu CPV: usługi dostarczania posiłków 
 
Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług cateringowych na potrzeby 
Programu Poczta Obiadowa 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1)​ Zamówienie służące realizacji projektu w ramach Programu Poczta Obiadowa 
organizowanego przez Fundację Biedronka 

2)​ Usługa ma obejmować: 
a)​ Przygotowanie i dostawę pod wskazane adresy dwudaniowych 

posiłków w pojemnikach dla seniorów - Podopiecznych 
Zamawiającego w ramach Programu Poczta Obiadowa w okresie od 
dnia 2 czerwca 2025 r. do dnia 31 maja 2026 r.  

b)​ Przewidywana liczba posiłków to 120 tygodniowo (3 dni w tygodniku 
po 40 posiłków). 

c)​ Dostawy posiłków przewidziane są od poniedziałku do piątku (z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) i na zasadach 
określonych w umowie (Załącznik nr 2. Projektowane postanowienia 
umowy). 

d)​ Posiłki będą przygotowane w dwóch wariantach dietetycznych: 
standardowym i lekkostrawnym. 

e)​ Jadłospisy będą opracowywane zgodnie z najnowszymi wytycznymi w 
zakresie dietetyki i zatwierdzane przez Zamawiającego z 
tygodniowym wyprzedzeniem. Jadłospisy będą dostarczane za 
pośrednictwem poczty elektronicznej lub w formie udostępnionego 
on-line pliku. 

f)​ Posiłki będą dostarczane: 
i)​ ciepłe w godzinach 10-15 bezpośrednio po przygotowaniu; lub 
ii)​ schłodzone w godzinach 7-13, z przydatnością do spożycia 

min. 2 dni od dnia dostawy. 
g)​ Dostawy odbywać się będą na terenie Wrocławia, zgodnie z 

harmonogramem ustalonym przez Zamawiającego.  
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h)​ W przypadku posiłków ciepłych dostawy będą realizowane trzy razy w 

tygodniu po jednym posiłku dziennie dla jednego Podopiecznego 
Programu. 

i)​ W przypadku posiłków schłodzonych dostawy będą realizowane dwa 
dni w tygodniu (w jednej dostawie dostarczone zostaną dwa posiłki 
schłodzone dla każdego Podopiecznego Programu, a w drugiej jeden 
posiłek schłodzony dla każdego Podopiecznego Programu). W 
przypadku dostawy dwóch poslłków schłodzonych danego dnia, 
kolejna dostawa nie może odbyć się w kolejnym dniu (wymagany jest 
co najmniej 1 dzień przerwy pomiędzy dostawami).  

j)​ Posiłki będą przygotowane zgodnie z przepisami dotyczącymi 
żywności i żywienia, z zastosowaniem Dobrych Praktyk 
Higienicznych, Produkcyjnych oraz systemu HACCP. 

k)​ Łączna wartość kaloryczna posiłku powinna wynosić ok. 700 kcal, 
skomponowanych tak, by udział poszczególnych makroskładników w 
wartości kalorycznej wynosił odpowiednio: 18% dla białka, 30% dla 
tłuszczów, 52% węglowodanów (dopuszczając odchylenia na 
poziomie +/- 10%). 

l)​ Posiłki będą odpowiednie dla osób starszych, przygotowywane z 
surowców wysokiej jakości z uwzględnieniem ich sezonowości, 
świeżych, naturalnych, mało przetworzonych, z ograniczoną ilością 
substancji dodatkowych: konserwujących, zagęszczających, 
barwiących lub sztucznie aromatyzowanych. 

m)​ Opakowania powinny spełniać wymagania prawa polskiego dotyczące 
jakości oraz znakowania opakowań i Dostawca ponosi wyłączną 
odpowiedzialność za dostawę Posiłków w niewłaściwym opakowaniu. 

n)​ Posiłki winny być wolne od wad prawnych i fizycznych, prawidłowo 
oznakowane etykietami o treści uzgodnionej przez Strony oraz winny 
być produkowane i wytwarzane zgodnie z obowiązującym prawem, 
zamówieniem w Aplikacji, w szczególności Posiłki będą nadawały się 
do spożycia oraz w Posiłkach nie będzie żadnych ciał obcych ani 
zanieczyszczeń. 

o)​ Opakowanie posiłku musi zawierać oprócz informacji wymaganych 
prawem także numer telefonu kontaktowego do przedstawiciela 
Zamawiającego, pod którym Podopieczni mogą zgłaszać uwagi 
dotyczące jakości Posiłków, procesu dostaw, jak też kierować 
zapytania w przypadku wystąpienia jakichkolwiek wątpliwości 
dotyczących składu Posiłków bądź terminu ich przydatności do 
spożycia. 

p)​ Szczegółowe wytyczne w zakresie pakowania, oznakowania i 
transportu zawiera załącznik do umowy. 

q)​ Dostawa zobowiązuje się do dostarczenia Posiłku Podopiecznemu do 
rąk własnych bądź osobie prowadzącej z Podopiecznym wspólne 
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gospodarstwo domowe, obecnej w momencie dostawy w miejscu 
zamieszkania widocznym w Aplikacji. 

r)​ Przeszkolenia kierowców w zakresie kontaktu z Podopiecznymi oraz 
obsługi aplikacji „Poczta obiadowa”. 

s)​ Realizowania dostaw zgodnie z danymi zawartymi w aplikacji „Poczta 
obiadowa” i skanowania kodów QR. 

t)​ Aplikacja służy do zarządzania procesem zamawiania i dostaw 
Posiłków Podopiecznym Zamawiającego. Szczegółowy zapisy 
dotyczące obowiązku stosowania Aplikacji zawarte zostały w Umowie. 

u)​ Wynagrodzenie będzie wypłacane na podstawie faktycznie 
dostarczonych posiłków zgodnie z danymi z aplikacji „Poczta 
obiadowa”. 

v)​ Rozliczenia odbywać się będą miesięcznie na podstawie faktur 
wystawianych przez Dostawcę 

w)​ Szczegółowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia zostały 
określone w projekcie Umowy. Składając ofertę w niniejszym 
postępowaniu, Wykonawca potwierdza, że zapoznał się i przyjmuje  

 
III.​ Inne wymogi 

1)​ Zamawiający określa następujące warunki realizacji zamówienia, w zakresie 
zatrudniania na podstawie umowy o pracę pracowników przez Wykonawcę: 

a)​ Zamawiający wymaga, aby realizacja czynności opisanych w przedmiocie 
zamówienia była wykonywana przez osoby zatrudnione na podstawie umów 
o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 
pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z późn. zm.)., przez cały okres realizacji 
umowy 

2)​ Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, będzie zobowiązany do złożenia w 
trakcie realizacji umowy dokumentów wskazanych w projekcie umowy 

3)​ Dostawca powinien posiadać wymagane przez polskie prawo świadectwa 
pochodzenia towarów, zaświadczenia i inne dokumenty, potwierdzające jakość i 
przydatność do spożycia Posiłków oraz wszelkie inne dokumenty wymagane przez 
Państwową Inspekcję Sanitarną i Państwową Inspekcję Handlową. 
 

IV.​ Opis części zamówienia 
Przedmiot zamówienia nie został podzielony części. Zamawiający nie dopuszcza 
składania ofert częściowych. Powodem niedokonania podziału zamówienia na części 
jest jednorodność usługi. Podział zamówienia powodowałby nadmierne koszty 
wykonania zamówienia lub też wymagał nadmiernego jednoczesnego 
zaangażowania zasobów ludzkich do skoordynowania działań różnych wykonawców 
realizujących poszczególne części zamówienia, co mogłoby zagrozić właściwemu 
jego wykonaniu. Brak podziału zamówienia na części jest okolicznością obiektywną, 
wynikającą z charakteru zamówienia 
 

V.​ Zamówienia uzupełniające i wznowienia. 
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Zamawiający nie przewiduje udzielania takich zamówień 
 

VI.​ Oferty wariantowe. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 

VII.​ Termin wykonania zamówienia. 
Zamówienie zostanie wykonane w okresie od dnia 2 czerwca 2025 r. do dnia 31 maja 
2025 r.  
 

VIII.​ Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia. 

1)​ Wykaz żądanych wraz z ofertą przez Zamawiającego dokumentów na dzień 
składania wniosku: 

a)​ Formularz ofertowy (zgodnie z zał. nr 1.) 
2)​ W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Zamawiający wezwie Wykonawcę 

do dostarczenia w ciągu 2 dni roboczych następujących dokumentów: 
a)​ Wpisu do KRS 
b)​ Zezwolenia Sanepidu na prowadzenia zakładu oraz potwierdzenia 

dokonania wpisu zakładu do rejestru  
 

IX.​ Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów. 

1)​ Niniejsze postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim 
2)​ Wszelkie pytania i dokumenty dotyczące postępowania prosimy kierować na 

adres poczty elektronicznej fundacja@mniejwiecej.ngo podając w tytule 
wiadomości numer postępowania lub telefoniczne pod nr tel. 790 221 192 

 
X.​ Termin związania ofertą. 

Wykonawca jest związany ofertą do dnia 23 maja 2025 r. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

XI.​ Opis sposobu przygotowania oferty. 
1)​ Treść oferty musi odpowiadać treści szczegółowych warunków zamówienia 
2)​ Przygotowanie oferty: 

a)​ Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę 
b)​ Oferta powinna być sporządzona i złożona zgodnie z wymaganiami 

określonymi w specyfikacji 
c)​ Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym załączonym do 

specyfikacji (załącznik nr 1.) 
d)​ Oferta powinna zawierać pełną nazwę Wykonawcy, typ firmy, imiona i 

nazwiska oraz stanowiska służbowe osób upoważnionych do 
reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań. 

e)​ Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, 
oświadczenia i załączniki 
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3)​ Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający 

określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do 
specyfikacji warunków zamówienia, powinny być sporządzone zgodnie z tymi 
wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
 

XII.​ Termin składania i sposób składania ofert. 
1)​ Oferty należy złożyć do dnia 16 maja 2025 r. do godz. 15:00. 
2)​ Oferty można złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej wysyłając na 

adres fundacja@mniejwiecej.ngo lub osobiście w siedzibie Zamawiającego. 
3)​ W przypadku ofert składanych za pośrednictwem poczty elektronicznej należy 

w temacie wiadomości podać następujące informacje: “Oferta w 
postępowaniu nr 1/2025/ZAM”, a w załączniku przesłać wypełnioną ofertę. 

 
XIII.​ Kryteria oceny ofert. 

1)​ Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się 
kryterium ceny, zgodnie z poniższym zestawienie: 

a)​ Cena - 100% 
 

XIV.​ Informacja o formalnościach, jakie winny zostać dopełnione po wyborze oferty, 
w celu zawarcia umowy. 

1)​ Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wysyłając stosowną 
wiadomość e-mail na adres poczty elektronicznej Wykonawcy lub 
telefonicznie. 

2)​ Z wybranym wykonawcą zamawiający podpisze umowę o wykonanie 
zamówienia. 

3)​ Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę o miejscu i terminie 
podpisania umowy. 

 
XV.​ Informacja w sprawie postanowień umowy. 

1)​ Zamawiający wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach 
umowy. 

2)​ Projektowane postanowienia umowy zostaną uzupełnione o niezbędne 
informacje dotyczące w szczególności Wykonawcy oraz wartości umowy. 

 
XVI.​ Postanowienia końcowe 

1)​ Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
2)​ Przywołane w SWZ załączniki stanowią jej integralną część. 
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